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SENA Versién: 04

7AV Cddigo:
GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 14/08/2024
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
AYDA NORELLY VILLAMIZAR OCHOA Tipo: C.C. No. 1.116.798.799
CO1.PCCNTR.58 FECHA
CONTRATO No. 8402.3 i ANO 2024 VENCIMIENTO 5 12 2024
DEL CONTRATO

Prestar servicios personales de caracter temporal como instructores para ejercer en el programa de Poblacién Victima de
OBJETO CONTRACTUAL: Desplazamiento en el Centro de Gestion y Desarrollo Agroindustrial de Arauca durante la vigencia 2024, bajo la modalidad tiempo
completo en el drea de INFORMATICA DISENO Y DESARROLLO DE SOFTWARE - SOFTWARE

DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ Centro de Gestion y Desarrollo Agroindustrial de

ARAUCA
REGIONAL CENTRO Arauca
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL MARILUZ HERNANDEZ TRUJILLO CARGO Subdirectora de Centro, con funciones de Directora
GASTO (de la Movilizacién) Regional Arauca ( E)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) LEIDY MARIANA CALVETE RAMIREZ CARGO COORDINADORA ACADEMICA DE PROGRAMAS
DEL CONTRATO ESPECIALES

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA TAME - PUERTO RONDON - TAME

DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ Centro de Gestion y Desarrollo Agroindustrial de

ARAUCA
REGIONAL CENTRO Arauca
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O INSTITUCION EDUCATIVA LA
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O PUERTO RONDON oot VI CONTACTO WLAEZIQ/;IL?SESDJNA
CIUDAD/PAIS :
FECHA INICIO DEL

FECHA FIN DESPLAZAMIENT

DESPLAZAMIENTO 2 8 2024 |FEC S o 28 8 2024

Ejecutar las acciones de formacién en el programa de atencion a poblacion victima en el programa de formacién MANEJO BASICO
DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS | de las fichas de caracterizaciéon 3050801 y 3050802 en el municipio de Puerto Rondon.

El subdirector (e) aprueba la liquidacion y el respectivo pago de la presente orden de desplazamiento de los célculos obtenidos
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO |segun resoluciones No. 092 de 2015 y 2384 de 2017 - circular 01-3-2024-000080 del 19/03/2024 y 01-3-2023-000249 del
22/12/2023 (contratistas), con afectacion presupuestal asi: Dependencia 953010 Rubro: C-3602-1300-11-20305C-3602031-02
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCION LABORAL - MEJORAMIENTO
DE LAS COMPETENCIAS PARA LA EMPLEABILIDAD DE LA POBLACION VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO FORZADO POR EL CONFLICTO
ARMADO A NIVEL NACIONAL. CDP 7924 Del 23/02/2024.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

El contratista deberd verificar las listas oficiales de matriculados expedidas por la plataforma SOFIA. Asi mismo, debera verificar la asistencia de los
1 aprendices, registrando las inasistencias en todas las sesiones de formacion a partir del listado oficial de matriculados, reportando de manera oportuna las
novedades que surjan al coordinador académico del SENA y/o profesional de apoyo del programa de Atencién a Poblacién Victima.

AGENDA
ACTIVIDADES

Dia1:27/08/2024
Desplazamientos ruta de ida: Tame - Puerto Rondon
Medio de transporte: terrestre - Tranpsorte publico

Actividades a ejecutar:

5:20a.m -6:40a.m. Desplazamiento en transporte terrestre publico desde el municipio de Tame al Municipio de Puerto Rondon.

7:30 am a 11:30 m: Ejecutar las acciones de formacion en el programa de atencion a poblacion victima en el programa de formacién MANEJO BASICO DE
HERRAMIENTAS OFIMATICAS de las fichas de caracterizacion 3050801 en el municipio de Puerto Rondon.

13:30 pm a 5:20 pm: Ejecutar las acciones de formacién en el programa de atencion a poblacion victima en el programa de formacién MANEJO BASICO DE
HERRAMIENTAS OFIMATICAS | de las fichas de caracterizacién 3050802 en el municipio de Puerto Rondon.

Desplazamientos Internos: Municipio de Puerto Rondon hacia Colegio la inmaculada y regreso




Dia 2: 28/08/2024

Actividades a ejecutar:

5:20a.m -6:40a.m. Desplazamiento en transporte terrestre publico desde el municipio de Tame al Municipio de Puerto Rondon.

7:30 am a 11:30 am. Ejecutar las acciones de formacién en el programa de atencion a poblacion victima en el programa de formacién MANEJO BASICO DE
HERRAMIENTAS OFIMATICAS de las fichas de caracterizacion 3050801 en el municipio de Puerto Rondon.

13:30 pm a 5:20 pm: Ejecutar las acciones de formacidn en el programa de atencion a poblacion victima en el programa de formacién MANEJO BASICO DE
HERRAMIENTAS OFIMATICAS | de las fichas de caracterizacién 3050802 en el municipio de Puerto Rondon.

Desplazamientos Internos: Municipio de Puerto Rondon hacia Colegio la inmaculada y regreso
Desplazamientos Ruta de regreso: Puerto Rondon - Tame

Medio de transporte: terrestre - transporte publico
05:35 pm a 07:00 pm: Desplazamiento del municipio de Puerto Rondon hacia el municipio de Tame en transporte publico

Observaciones:
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $60.000: Tame - Puerto Rondon $30.000 Puerto Rondon - Tame $30.000
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $ 49.622

FIRMAS

Vo.Bo. FIRMA ORDENADOR DE GASTO: Vo.Bo FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : Vo.Bo FIRMA DEL CONTRATISTA:

Firmado digitalmente por
MARILUZ HERNANDEZ
TRUJILLO

Fecha: 2024.08.21 14:03:47

50 Ayda Villamizar

Nombres y Apellidos Nombres y Apellidos:

MARILUZ HERNANDEZ TRUJILLO LEIDY MARIANA CALVETE RAMIREZ

Cargo: Subdirectora de Centro, con funciones de |Cargo: Coordinadora Academica de Programas Especiales Nombres y Apellidos:

Directora Regional Arauca ( E) AYDA NORELLY VILLAMIZAR OCHOA

GTH-F-090 V.04
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHmhernant MARILUZ HERNANDEZ TRUJILLO
36-02-00-081- CENTRO DE GESTION Y
953010 DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE

ARAUCA
viernes, 23 de agosto de 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 23124 Fecha Solicitud 2024-08-23 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-081-953010 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO
' AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-08-23 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA TipO de tramite Inicial Comision Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 7924 Dependencia Solicitante 953010 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA-ARAUCA
C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCION LABORAL - FORMACION PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCION
Rubro Presupuestal de Viaticos MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA EMPLEABILIDAD DE LA Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje LABORAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA
POBLACION VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO FORZADO POR EL CONFLICTO EMPLEABILIDAD DE LA POBLACION VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO
ARMADO A NIVEL NACIONAL FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::'g::’s:)': Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
Ejecutar las acciones de formacion en
el programa Victimas en la linea de
fortalecimiento en el programa de
15 5.178.470,00 252.390,00 378.585,00 109.622,00 488.207,00 formaciéon Manejo Basico De
Herramientas Ofimaticas | en la fichas
de caracterizacion 3050801 y 3050802
en el municipio de Puerto Rondén
ARAUCA / PUERTO )
2024-08-27 2024-08-27 ARAUCA / TAME RONDON 1 Si 0
AYDA NORELLY %?:\ITRATIS
. nstructora .
VILLAMIZAR CC: 1116798799 POBLACION Autorizada
OCHOA
VICTIMAS
2024-08-28 2024-08-28 AR o RTO ARAUCA / TAME 05 No 50
Totales Solicitud de Comisiéon 378.585,00 109.622,00 488.207,00

OBJETO DE LA COMISION

Ejecutar las acciones de formacion en el programa Victimas en la linea de fortalecimiento en el programa de formacion Manejo Basico De Herramientas Ofimaticas | en la fichas de caracterizacién 3050801 y 3050802 en el municipio de Puerto Rondén

MINISTERIO DE HACIENDA

Firm.
CREDITO

Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES

Igl! 5 NIS TERIO DE HACIENDA 'Y
PUBLICO

ORDENADOR DEL GASTO

Hora de firma: 2024/08/23 16:32:56 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.




f ~J., Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHmhernant MARILUZ HERNANDEZ TRUJILLO

n- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-081- CENTRO DE GESTION Y

HHI}I n Reporte: 953010 DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE
ARAUCA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  viernes, 23 de agosto de 2024

Identificacion: 68296841 Nombre: MARILUZ HERNANDEZ TRUJILLO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION Y
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:
Firma Responsable
Verificado Por: LUIS NECIMO CASTRO ACOSTA Fecha Verificacion: 23/08/2024 9:38:07

r Firmado digitalmente por:

i Nombre: MARILUZ HERNANDEZ TRUJILLO

Cédula de ciudadania: 68296841

Usuano SIIF: MHmhernant
Nﬂ[:][l“ 23/08/2024 4:33:08 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Compromiso Presupuestal de Gasto —

Comprobante.

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHmcuitiva
36-02-00-081-

953010

AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

26/08/2024 12:00:00 p. m.

MICHAEL STEVEN CUITIVA CASTILLO
CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7924 de fecha 2024-02-23. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-081-953010 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE

Numero: 80524 Fecha Registro: |2024-08-26 Unidad / Subunidad Ejecutora: ARAUCA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 488.207,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 488.207,00 | Saldo x Obligar: 488.207,00
TERCERO ORIGINAL

g'ﬁ’:;ﬁ‘:ﬁ:": Cédula de 1116798799 | Razén Social:  |AYDA NORELLY VILLAMIZAR OCHOA Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA

Nuamero: 91257073691 | Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

e : , SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO
Identificacion: 68296841 | Nombre: MARILUZ HERNANDEZ TRUJILLO Cargo: AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de Genera Viaticos: Si Num. Solicitud de | 53154 | Namero: |23124 Tipo: SOLICITUD  |Fecha:  |2024-08-26

Registro: Comision:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PARA EL TRABAJO EN
953010 CENTRO DE COMPETENCIAS PARA LA
GESTION Y DESARROLLO | INSERCION LABORAL - VALOR

MEJORAMIENTO DE LAS Nacién 10 CSF FECHA OPERACION | VALOR INICIAL : VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
AGROINDUSTRIAL DE OPERACION
ARAUCA-ARAUGA COMPETENCIAS PARA LA )

EMPLEABILIDAD DE LA POBLACION

VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO

FORZADO POR EL CONFLICTO

ARMADO A NIVEL NACIONAL

488.207,00 0,00
Total: 488.207,00 0,00 488.207,00 488.207,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM No. 296, 27 AL 28 AGO, TAME-PUERTO RONDO-TAME, Ejecutar las acciones de formacioén en el programa Victimas en la linea de fortalecimiento en el programa de formacién Manejo
Basico De Herramientas Ofimaticas | en la fichas de ca

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-081-953010 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION 2024-08-27 488.207,00 488.207,00 | NINGUNO
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA CSF
Firmado digitalmente Pagina 1 de 2
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FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA
Tame, 02 de septiembre de 2024

PRESENTADO A:
Mariluz Hernandez Trujillo - subdirectora de Centro con Funciones de Directora (E)

No COMISION: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:

296 - 23124 27 de agosto de 2024 28 de agosto de 2024

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO: )
Regional Arauca Puerto Rondon

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Ejecutar las acciones de formacion en el programa de atencion a poblacion
victima en el programa de formacion MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS | de las fichas de
caracterizacion 3050801 y 3050802 en el municipio de Puerto Ronddn

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1: 27/08/2024

1. 05:20 am Salida del municipio de Tame hacia el municipio de Puerto Rondén.

e 7:00 am 5:20 pm: Se impartié formacion en el programa de atencion a poblacion victima
en las fichas de caracterizacion 3050801,3050802 MANEJO BASICO DE
HERRAMIENTAS OFIMATICAS | en el municipio de Puerto Rondén, tema: Operar
herramientas ofimaticas teniendo en cuenta los procesos y procedimientos establecidos
por la organizacion y los estandares de calidad.

e Dia 2: 28/08/2024

e 7:00 am 5:20 pm: Se impartié formacién en el programa de atencién a poblacién victima
en las fichas de caracterizacion 3050801,3050802 MANEJO BASICO DE
HERRAMIENTAS OFIMATICAS | en el municipio de Puerto Rondén, tema: Operar
herramientas ofimaticas teniendo en cuenta los procesos y procedimientos establecidos
por la organizacion y los estandares de calidad.

Desplazamientos ruta de retorno: salida del municipio de Puerto Rondon al municipio de Tame. Medio de
transporte: terrestre - Transporte publico.

EVIDENCIAS O SOPORTES

1. ASISTENCIAS FIRMADAS

GTH-F-087 V.01
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ESTE TIIUETE £5 YALIO PARA LA FECHA, HORA EXACTA, VEHICULD, PUESTO Y DESTINO EX £ NOKCADRS.
numnmmmmunumnmmmlmj‘

KoL SERVICIOS
[__PASAJES - GIROS - ENCOMIENDAS |
T 00106 - Orig. OFICINA - 1ra COP conductor - 2da COP, PASAJERC

E3TE TFTE 5 1ALDC WAk LA FECH, HORA ELICTA,VEHCIAD, HESTOY !
¥0 88 OFVOUBAA EL JALOA 062 TRRKTE B4 CAYO 0€ OUE 0 Afcan & )
LS PABAJERDS QUF YUAIAN EN ESTE VECULO VAN ARPAADCS IO R

PASAJES - GIROS - ENCOMIENDAS _|
T 00106 - Orig. OFICINA - 1 COP conductor - 2da COP. €l

GTH-F-087 V.01




CONCLUSION:

1. Se cumplié con la asistencia oportuna en las diferentes jornadas logrando llegar a la poblacion

vulnerable del municipio de Puerto Ronddn.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO

FIRMA

Ayda Norelly Villamizar Ochoa

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
. . . , \ : | 1] (
Coordinadora de Programas Leidy Mariana Calvete Ramirez ACN | | Calue
Especiales , Firmado digitalmente

GTH-F-087

por MARILU!
HERNANDEZ TRUJILLO
Fecha: 2024.09.05
16:03:26 -05'00"

V.01
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